
Code 

Catalogue

COMPTABILITE GESTION A B

CG1 6 j Lure Mercredis 29/02 et 7, 14, 21, 28/03 et 4/04 25 € 1 050 €

Lure Mercredis 26/09 et 3, 10, 17, 24, 31/10 25 € 1 050 €

Vesoul Vendredis 2, 9, 16, 23, 30/03 et 6/04 25 € 1 050 €

Vesoul Vendredis 21, 28/09 et 5, 12, 19, 26/10 25 € 1 050 €

La comptabilité sur informatique CG5 5 j Vesoul Vendredis 13, 20, 27/04 et 4, 11/05 25 € 875 €

Vesoul Vendredis 16, 23, 30/11 et 7, 14/12 25 € 875 €

Facturer au bon prix - Calcul des coûts CG6 Etre capable de calculer un coût de revient et une marge pour 

assurer la rentabilité de son entreprise

2 j Vesoul Mercredis 11 et 18/04 25 € 350 €

Vesoul Mercredis 21 et 28/11 25 € 350 €

CG7 1 j Vesoul Vendredis 8 et 15/06 25 € 175 €

Vesoul Lundis 3 et 10/12 25 € 175 €

 TECHNIQUES COMMERCIALES

Faire connaître son entreprise TC1 Accroître sa clientèle en mobilisant les outils de communication 

adéquats 

2 j Vesoul Lundis 19 et 26/03 25 € 350 €

Vesoul Lundis 1er et 8/10 25 € 350 €

Lure Lundis 16 et 23/04 25 € 350 €

Lure Lundis 29/10 et 5/11 25 € 350 €

TC2 Recueillir les informations pertinentes pour initier ou stimuler son 

développement commercial

2 j Vesoul Lundis 5 et 12/03 25 € 350 €

Vesoul Lundis 17 et 24/09 25 € 350 €

Fidéliser sa clientèle TC3 Concevoir et utiliser des outils de fidélisation de sa clientèle 1 j Vesoul Lundi 02/04 25 € 175 €

Vesoul Lundi 15/10 25 € 175 €

Réussir ses négociations commerciales TC10 Améliorer sa rentabilité en achetant et en vendant mieux 2 j Vesoul Lundis 14 et 21/05 25 € 350 €

Vesoul Lundis 12 et 19/11 25 € 350 €

Lure Lundis 4 et 11/06 25 € 350 €

Lure Lundis 3 et 10/12 25 € 350 €

Se prémunir des impayés TC11 Se prémunir des impayés, de la conception des documents jusqu'à 

la procédure judiciaire

2 j Vesoul Vendredis 25/05 et 1/06 25 € 350 €

Vesoul Mardi et Mercredi 13 et 14/11 25 € 350 €

Marchés publics : Répondre à un appel d'offres TC12 Répondre méthodiquement aux appels d'offres notamment dans le 

cadre de la dématérialisation

2 j Vesoul Jeudi et Vendredi 26 et 27/04 25 € 350 €

Vesoul Lundis 10 et 17/12 25 € 350 €

Etablir un devis et savoir le vendre TC13 Comment passer du devis à la commande 1 j Vesoul Lundi 20/02 25 € 175

Vesoul Lundi 26/11 25 € 175

Maîtriser le logiciel CIEL Gestion Commerciale TC15 2 j Vesoul Mardis 7 et 14/02 25 € 350 €

Vesoul Mercredis 5 et 12/12 25 € 350 €

STRATEGIE

Innover pour durer S2 Créer les conditions favorables à l'innovation (financières, 

techniques et juridiques)

1 j Vesoul Septembre Nous contacter 25 € 175 €

RESSOURCES HUMAINES

J'accueille un apprenti RH1 Appréhender  tous les aspects de la fonction de maître 

d'apprentissage (juridique, financier et humain)

2j Vesoul Mercredis 2 et 9/05 25 € 350 €

Vesoul Lundis 3 et 10/09 25 € 350 €

Réussir ses recrutements RH2 Bien recruter et bien intégrer de nouveaux collaborateurs 2 j Vesoul Jeudis 16 et 23/02 25 € 350 €

Vesoul Mardis 18 et 25/09 25 € 350 €

Motiver, fidéliser ses salariés RH6 Développer l'autonomie de ses collaborateurs en les impliquant 2 j Vesoul Mercredis 23 et 30/05 25 € 350 €

Vesoul Jeudis 27/09 et 4/10 25 € 350 €

QUALITE SECURITE ENVIRONNEMENT

SST : Sauveteur Secouriste du Travail QSE2 S'intégrer et mettre en œuvre le plan d'intervention de l'entreprise 2 j Vesoul Mardis 20 et 27/03 25 € 350 €

Vesoul Mardis 9 et 16/10 25 € 350 €

Lure Lundis 14 et 21/05 25 € 350 €

Lure Lundis 19 et 26/11 25 € 350 €

Débuter en informatique TIC1 2 j Vesoul Lundis 6 et 13/02 25 € 350 €

Vesoul Lundis 17 et 24/09 25 € 350 €

Naviguer et communiquer sur Internet TIC2 Utiliser sa messagerie et naviguer rapidement sur Internet pour la 

recherche efficace d'informations

2 j Vesoul Lundis 19 et 26/03 25 € 350 €

Vesoul Lundis 29/10 et 5/11 25 € 350 €

Savoir utiliser un logiciel de traitement de texte 

: Word

TIC5 3 j Vesoul Mardis 21, 28/02 et 6/03 25 € 525 €

Vesoul Lundis 8, 15, 22/10 25 € 525 €

Automatiser ses calculs avec EXCEL TIC6 Savoir réaliser des tableaux simples pour améliorer la gestion de 

son entreprise

3 j Vesoul Lundis 16, 23, 30/04 25 € 525 €

Vesoul Lundis 19, 26/11 et 3/12 25 € 525 €

Maîtriser les fonctions avancées d'Excel TIC7 1j Vesoul Lundi 14/05 25 € 175 €

Vesoul Lundi 10/12 25 € 175 €

Créer et retoucher ses pages internet sur 

www.artisan-comtois.com

TIC14 1 j Vesoul Mardi 10/04 25 € 175 €

Vesoul Mardi 20/11 25 € 175 €

Maîtriser les fonctions de base d'un traitement de texte utiles à 

rédiger un courrier et autres documents courants

Comprendre et choisir son matériel informatique, configurer et 

utiliser le système Windows

INFORMATIQUE - TIC

Structurer des données, concevoir et exploiter des tableaux croisés 

dynamiques, créer des graphiques élaborés

Utiliser un logiciel de gestion commerciale pour établir ses 

documents commerciaux (devis, factures…) et suivre son activité 

(achats, ventes, stocks…)

Formations CMA Haute-Saône 2012

* Tarif A : Artisan, conjoint collaborateur, conjoint, auxiliaire familial / Tarif B : Autres (salariés, …)

Tarifs *

S'initier à la comptabilité Comprendre le langage et les mécanismes comptables

Etre efficace dans le traitement des documents de son entreprise 

dans le respect des échéances

Construire son étude de marché et son plan 

d'action commercial

Organiser et planifier ses tâches 

administratives et comptables

Créer son mini-site sur le portail "artisan-comtois.com" et savoir le 

mettre à jour

Tenir sa comptabilité quotidienne grâce à l'outil informatique


